Guatemala, 29 de julio-2016

Doctlor

Ervick- Roberto-SosaAldana
Viceministvo-del Deporte y laRecreacion
SwDespacho:

Respetable Viceministro:

De lov manero mdy atentow me divijo- ov ugted cov el propdsito de presentorle mis
informe de actividades conforme lo- estipular enw el Contrato Administrativo,
pov servicioy Profesionalesy No. 334-2016  aprobado medionte Acuerdo
Minigterial Niwmero- 25-2016 corvrespondiente al mey de julio-del 2016 y pavrow
el cobro-de mis honorarioy estoy presentando-foctura sevier B 00053

Actividadesy Realigadas:

1.

Asesovor desde s dreow de especialidad y experiencio ew el desorvollo-
de lineamientoy que apoyew el cumplimiento de lay actividades
relacionaday al awchivo-de documentos:

. Asesorvowr ew el desowrollo- de politicas que agiicew el manejo-y awrchivo-

de loy documentoy que ingresou.

. Asesovar ew el desarrollo- de lineaunientoy qwoptﬂﬂmvebcom’:ro%y

manejo-de lov informacidw que ingresowy egreso.

Atender o consuliow internay y externay de s competenciou

- Rendiy informes de las solicitudes que ingreson.

. Asesovor eww el desauwrollo- de pordmetroy que definan el andlisis y

respuesto de lay solicitudes que ingresen.

Brindew asesoriaw parar lav mejorar ew loy lineamientos que permiton lo
covrectow custodioy, preservaciowy administraciow de loy documentos yoo
ingresadoyy de nuevo- ingreso:

Asesovar ew el desarrollo- de uw sistemor de archivo- digital.

Asesorar en el desowrollo de lineamientos que optimicenw lov
clasificacion y ovdenamiento de documentos cuando se lo-requiercu.

10. Rendir informes vawrioy alov jefaturar cuando- sean requeridoy



Resultadoy Obtenidos:

1.

Busquedor y reproduccidw de informacidw relacionada a: CUR de loy
aioy 2008 y 2009 variay organigaciones no-gubernamentoles:

. Planificacidn, organigacion y supervisiow de actividades del personal

de la Unidad de Archivo-central.

. Escaneo de docuwmentoy de Contratociow por Administraciow de loy

oy 1998, 1999 y 2000.

. Busqueda y reproduccidw de informaciow solicitada por lov Jefaturow

Financiera relacionada cow obray de loy aioy 2008, 2009 y 2010.

reproducciow de  informacidw solicitado por lo Direccion de
Infraestructuro Fisicoy, relacionado o proyectos de loy anoy 2010.

. Busquedov y reproducciow de informaciow solicitada pov lov Jefaturas

Financiera, relacionada conw Comprobonte Unico- de Registro- de loy
aioy 2008, 2009 y 2010 de ONG ADIS-ONG, FUMEG, DEFACHI, AMU.

Ses ingress v low base de datoy de personal de bojo de DRRH, 23.

. Atencidw de usuorioy internoy de law Direcciow General del Deporte y lov

Recreocidn, Diveccidw de Infraestructuras Fisica, Control de Proyectos,
DiveccidnwAreay Sustontivay, Recursoy Humanos:

Busqueda y reproduccidw de expedientes de RRHHK.

10.Busquedor y veproducciow de informacidw solicitador por lo Diveccidnw
General del Deporte y laRecreacion.

Vo.Bo:

streeeian General dyf Deporte y Ia Recreacidn
Ministerio de SUltura v Deportes



